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APENDICE A - Normatizacdo do Estagio Supervisionado Obrigatorio — EE

O estéagio curricular, seja NAO-OBRIGATORIO ou SUPERVISIONADO (obrigatério), é
um processo de aprendizagem indispensavel a um egresso que deseja estar preparado para
enfrentar os desafios da carreira em Engenharia Elétrica. Estd neste processo uma
oportunidade de conciliar a teoria com a pratica, aprender as peculiaridades e os atalhos da
profisséo, conhecer a realidade do dia-a-dia do profissional de engenharia.

Durante o periodo de estagio, pode-se apontar aquilo que o futuro egresso ainda
precisa aprender para se aperfeicoar. E possivel identificar deficiéncias e falhas, sendo este o
momento mais apropriado para extrair beneficios dos erros. E também possivel incrementar a
qualidade do ensino que se tem conforme as dificuldades que o aluno enfrenta.

A carga horaria minima exigida pelo Conselho Nacional de Educacdo corresponde a
mesma carga horaria exigida pelo curso de Engenharia Elétrica (160 horas). Empresas firmam
contrato com a Instituicdo e os estudantes como forma de proporcionar ensino e capacitagédo
profissional direcionada durante a realizagéo do estagio.

A Lei n° 11.788 de 25 de setembro de 2008 foi criada com o intuito de trazer uma maior
seguranca juridica nas relagbes de estagio entre a Instituicdo de Ensino Superior, a parte
Concedente e o Aluno Estagiario, esclarecendo quem pode oferta-lo, a carga horaria, as férias,
0 nimero maximo de estagiarios contratados pelas empresas, etc.

Quando o estudante decide procurar estagio precisa ter em mente que nao deve
procurar um “salario”, pois este ndo € o principal objetivo. Em contrapartida, se tiver uma boa
bolsa-auxilio, podera viabilizar pelo menos a sua estadia e manutengdo na cidade em que
desenvolve o seu estagio e, eventualmente, o pagamento das suas mensalidades do Curso.

Uma vez alcancado o objetivo de conseguir um estagio, vencidas as dificuldades e
tendo-se condi¢Bes de estagiar, deve-se abragar a oportunidade, como chance Unica, pois ndo
faz sentido realizar um estagio curricular se ndo houver comprometimento, responsabilidade,
determinacdo e expectativa quanto a uma possivel efetivacdo. Também seria desperdicio de
tempo e de energia passar pelos desgastes do estagio e do Curso, se ndo houvesse interesse
firme em aprender e se preparar para a profissdo escolhida ao ingressar na universidade.

Enfim, a regra geral deve ser que todo aluno merece realizar um bom estagio, e que
toda empresa merece um bom estagiario. O aluno deve ser produtivo e capaz de ser um
profissional pronto a enfrentar os desafios da carreira e gerar boas expectativas de sucesso. A
reciprocidade adequada estagiario/empresa e o desenvolvimento académico e profissional
garantem sucesso, progresso e realizacdo para ambas as partes. Enfim, a regra geral deve ser
que todo aluno merece realizar um bom estagio, e que toda empresa merece um bom
estagiario. O aluno deve ser produtivo e capaz de ser um profissional pronto a enfrentar os
desafios da carreira e gerar boas expectativas de sucesso. A reciprocidade adequada
estagiario/lempresa e o0 desenvolvimento académico e profissional garantem sucesso,
progresso e realizacdo para ambas as partes.

Com este enfoque, normatizam-se as principais orientacbes para a realizacdo da
disciplina Estagio Supervisionado Obrigatério (30-568) do Curso de Engenharia Elétrica da
Area de Engenharias e Ciéncia da Computacdo (AECC) da URI , apresentando os documentos
regulatérios e comprobatérios desta atividade. As diretrizes para sua realizagédo
fundamentaram-se na Lei 11.788/08.

A.1. Objetivo
O objetivo desta norma é fixar as condicdes exigidas para a realizacdo da disciplina

Estagio Supervisionado Obrigatorio (30-568) do Curso de Engenharia Elétrica, da AECC da
Universidade Regional Integrada do Alto Uruguai e das Missfes — URI.
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A.2. Contexto Legal

O estagio curricular supervisionado é uma complementacao pratica da etapa académica
do Curso de Engenharia Elétrica, de carater técnico, social, cultural e comportamental, que
norteia e permite ao aluno a aplicacdo de conhecimentos tedricos, por meio da vivéncia em
ambientes e tarefas, em situacdes reais do exercicio da futura profissao.

A Lei 11.788 de 25/09/2008 dispde sobre estagios de estudantes de estabelecimentos
de ensino superior. Afirma que:

“Art. 1° Estagio ¢é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no
ambiente de trabalho, que visa a preparagéo para o trabalho produtivo
de educandos que estejam frequentando o0 ensino regular em
instituicdes de educacao superior [...].

§ 1° O estagio faz parte do projeto pedagogico do Curso, além de
integrar o itinerario formativo do educando.

8§ 2° O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da

atividade profissional e a contextualizacdo curricular, objetivando o
desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.”

A Resolugcdo CNE/CES n° 2, de 24 de abril de 2019, é descrito sobre o estagio
supervisionado:

Art. 11. A formagao do engenheiro inclui, como etapa integrante da
graduacdo, as praticas reais, entre as quais 0 estagio curricular
obrigatério sob supervisédo direta do curso.
§ 1° A carga horaria do estagio curricular deve estar prevista no Projeto
Pedagdgico do Curso, sendo a minima de 160 (cento e sessenta) horas.
8§ 2° No ambito do estagio curricular obrigatorio, a IES deve estabelecer
parceria com as organizacfes que desenvolvam ou apliquem atividades
de Engenharia, de modo que docentes e discentes do curso, bem como
os profissionais dessas organizagfes, se envolvam efetivamente em
situacbes reais que contemplem o universo da Engenharia, tanto no
ambiente profissional quanto no ambiente do curso.

Com o estagio curricular supervisionando busca-se, portanto, promover e viabilizar a
parceria entre universidade e empresa, priorizando o aprendizado do aluno e contribuindo para
intensificar o entrosamento entre as partes, com vistas as respectivas necessidades em termos
de tecnologia e formacao profissional.

A.3. Caracterizacao da Disciplina e do Estagio

O estagio curricular supervisionado, com coordenacdo de um professor do Curso de
Engenharia Elétrica da URI e orientacdo de um professor da Area de Engenharias e Ciéncia da
Computagéo — ndo necessariamente da ENGENHARIA ELETRICA — tem caréater obrigatério e
é efetivado no Curso através da disciplina Estagio Supervisionado Obrigatério (30-568).

A disciplina esta alocada no décimo semestre do Curso e possui 08 créditos, o que
corresponde a 160 horas/aula, e tem como pré-requisito que o aluno tenha cursado um minimo
de 3000 horas/aula em disciplinas regulares e eletivas da grade curricular do Curso de
ENGENHARIA ELETRICA, correspondente a aproximadamente oito semestres.

O estagio devera ser desenvolvido no decorrer de um semestre letivo (cerca de 30
horas semanais em 06 semanas de estagio). Ainda segundo a Lei 11.788, no Artigo 10:

‘A jornada de atividade em estagio seré definida de comum acordo

entre a instituicdo de ensino, a parte concedente e o aluno estagiario ou
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seu representante legal, devendo constar do termo de compromisso ser
compativel com as atividades escolares e nao ultrapassar 6 (seis) horas
diarias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de estudantes do ensino
superior.”

O acompanhamento do cumprimento desta carga horaria fica a cargo do supervisor de
campo na Unidade Concedente (empresa).

Para que o estagio curricular supervisionado seja valido, o aluno devera antes efetuar a
matricula na disciplina 30-568 junto a universidade.

A realizacdo do estagio curricular supervisionado dar-se-a mediante ratificacdo do
ACORDO/CONTRATO DE COOPERACAO DE ESTAGIO (APENDICE I) entre a Unidade
Concedente e a Instituicdo de Ensino e do TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
OBRIGATORIO (APENDICE II), celebrado entre o Aluno Estagiario e a Unidade Concedente
(Empresa); com a interveniéncia obrigatéria da Instituicdo de Ensino Superior (URI). O TERMO
DE CONVENIO DE ESTAGIO (APENDICE IIl) entre a empresa e a universidade & desejavel.

A Lei 11.788 dispde que o estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza,
tanto para Estagio Obrigatério quanto N&o-Obrigatério, permitindo que o estudante receba
bolsa auxilio (ou outra forma de contraprestacdo) e/ou beneficios relacionados a transporte,
alimentacdo, saude etc. que venham a ser acordados, sendo compulsoria a sua concessao no
estagio Nao-Obrigatério e espontédnea no Obrigatdrio. Ademais, € assegurado ao estudante um
periodo de recesso proporcional a duracao do estagio (um ano de estagio: recesso de 30 dias),
a ser gozado preferencialmente durante suas férias escolares.

Em qualquer situagéo, o aluno devera estar segurado contra acidentes pessoais, cuja
apolice seja compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no Termo de
Compromisso de Estagio de acordo com a legislacdo relacionada a salude e seguranca no
trabalho, sendo sua implementagdo de responsabilidade da parte concedente do estagio.
Entretanto, responsabilidade pela contratacdo do seguro podera, alternativamente, ser
assumida pela instituicdo de ensino.

Todos os procedimentos inerentes a disciplina, incluindo a carga horaria minima
supramencionada, deverdo ser desenvolvidos durante o semestre letivo, salvo a definicdo da
empresa, a realizagdo da matricula e a assinatura do Termo de Compromisso de Estagio.

A.4. Coordenacgao, orientagéo e supervisao do Estagio
A.4.1. Coordenador de Estagio

Por ser o estagio caracterizado por uma disciplina da grade curricular da Engenharia
Elétrica, esta deverd estar sob a responsabilidade de um professor. Este devera ser
engenheiro, professor da ENGENHARIA ELETRICA, com regime de trabalho de no minimo 20
horas, indicado pelo coordenador do Curso, referendado pelo colegiado do Curso e AECC
através de ata, para o periodo de 1 (um) semestre.

Este professor desempenhara o papel de coordenador de estagio, cabendo-lhe:

e Definir o cronograma de atividades dos alunos estagiarios na disciplina 30-568 e
divulgar aos mesmos.

e Atualizar o material de apoio que regulamenta a atividade de estégio.

e Manter um repositério de apoio a disciplina contendo todo o material necessario para
estabelecer o vinculo entre a unidade concedente e a URI, bem como o material
necessario para a orientacdo do procedimento a ser seguido pelo aluno estagiario.
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e Guardar os documentos comprobatérios dos convénios e Acordos de Cooperacéo,
firmados entre as unidades concedentes e a URI, bem como os Termos de
Compromisso de Estagio.

e Calcular as notas e registrar as avaliagoes.

Respeitando sempre a disponibilidade do professor coordenador de estagio, deverdo
ser atribuidas 2 (duas) horas a sua carga horaria para cada 12 (doze) alunos matriculados na
disciplina Estagio Supervisionado Obrigatério — codigo 30-568.

E recomendavel que no semestre que antecede o estagio obrigatério, o professor
coordenador da disciplina de Estagio Supervisionado Obrigatério faca uma apresentacdo dos
principais objetivos, das caracteristicas basicas, da metodologia de trabalho, dos documentos
necessarios e da sistemética de avaliagdo do estagio.

A.4.2. Orientador de Estéagio

O orientador de estdgio devera ser professor da AECC, com qualificacdo
preferencialmente em area afim a de atuacdo do aluno estagiéario, indicado pelo coordenador
do Estéagio Supervisionado nos primeiros 15 dias de estagio (cabe ao orientador aceitar ou néo
0 convite apOs este periodo). A formalizacdo da orientagcdo dar-se-a pela assinatura do
professor no ROTEIRO PARA ELABORACAO DA PROPOSTA DE ESTAGIO (APENDICE V).

Respeitando sempre a disponibilidade de horario e de professor, recomenda-se que o
namero de alunos sob orientacdo em estagio supervisionado (ES) fique condicionado ao
namero de alunos sob orientagdo em trabalhos de concluséo de Curso (TCC) da seguinte
forma:

e se 0s alunos sob orientagdo em ES sdo 0os mesmos que sob orientagdo em TCC, o
namero de alunos fica limitado a 05 (cinco);

e se os alunos sob orientacdo em ES n&o sdo os mesmos que sob orientagdo em TCC, o
namero fica limitado a 6 (seis);

e S&o atribuicdes e/ou fungdes do professor orientador de estagio:

e Acompanhar rigorosamente as atividades do(s) aluno(s) sob sua orientacdo durante a
realizacdo do estagio, mantendo sempre contato com 0 supervisor de campo (na
empresa) neste periodo.

¢ Nortear 0 aluno quanto a elaboracdo da proposta de estagio, do relatério parcial e do
relatério final de estagio, sempre com o aval do supervisor de estagio.

e Realizar ao menos uma visita técnica ao local de atuagédo dos alunos em estagio, em
comum acordo com o supervisor de estagio e do aluno estagiario; e com o devido
registro em documento proprio com o intuito de avaliar as instalacdes da parte
concedente de estagio e sua adequacao a formacgao cultural e profissional do aluno.

e Avaliar o relatorio final de estagio do(s) aluno(s) sob sua orientacgéo.

A.4.3. Supervisor de Estagio

O supervisor de estagio € um profissional qualificado na area de conhecimento do
Curso do estudante, com graduacdo superior tecnolégica ou plena, portador ou nédo de
especializagdo, ou de pos-graduacao, vinculado a parte concedente e designado por ela para a
funcéo de supervisionar o estagiario no ambiente industrial.

Séo atribuicdes e/ou fungdes do profissional supervisor de campo:

e Auxiliar o aluno na elaboracdo da Proposta de Estagio Supervisionado, planejando e
descrevendo sucintamente as atividades que se pretendem realizar durante o periodo
de estagio.
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e Assessorar 0 aluno em suas atividades de estdgio na empresa, proporcionando o
desenvolvimento social, profissional e cultural do educando.

e Verificar a realizacdo das atividades de estagio através da leitura dos relatérios parciais,
mostrando-se ciente do conteldo através de carimbo e assinatura.

e Avaliar o desempenho do aluno durante o estagio através do parecer no relatério final
de estagio e do formulario de avaliagao, conforme os critérios propostos, acompanhado
de carimbo e assinatura.

e Encaminhar o formuldrio de avaliacdo devidamente preenchido ao coordenador de
estagio em envelope lacrado (informagdes confidenciais) no periodo estabelecido pelo
cronograma.

OBSERVACAO: De acordo com o Art. 92, inciso lll, da Lei 11.788/08, o supervisor de estagio
podera orientar no maximo 10 (dez) estagiarios simultaneamente.

A.5. O Aluno Estagiério

O coordenador de estagio devera, sempre que possivel, assessorar os alunos
individualmente, conscientizando-os da necessidade de procurar e reservar vagas nas
empresas onde pretendam realizar o estégio. Porém, a busca e a articulagdo com as
organizacdes parceiras visando realizar as atividades de estagio sdo responsabilidades
exclusivas do aluno. A definicdo da unidade concedente (empresa onde se realizara o estagio)
deve sempre acontecer no semestre anterior ao inicio do estagio obrigatério. Nessa defini¢ao,
recomenda-se que o aluno procure saber se 0 programa de estagio ofertado é compativel com
0 Curso e se as funcdes e/ou atividades a serem desenvolvidas durante o periodo sdo
compativeis com este documento.

A troca do orientador de estagio pelo aluno é possivel (motivo de troca de setor,
proposta de trabalho, etc.) mediante justificativa por escrito ao Coordenador de Estagio,
através da SOLICITACAO DE SUBSTITUICAO DO ORIENTADOR DE ESTAGIO (APENDICE
V).

Antes de se encaminhar para o estagio, o aluno devera mostrar estar ciente das normas
estabelecidas neste documento. Para tanto, o aluno devera comparecer obrigatoriamente a
reunido convocada pelo professor coordenador de estagio que marca o inicio das atividades da
disciplina Estagio Supervisionado Obrigatério— c6digo 30-568.

O local de estagio poderd ser o mesmo local de trabalho, caso o aluno esteja
empregado, seja proprietario do seu préprio negécio, mantenha vinculo de estagio via agentes
de integracdo, ou atue como um terceirizado. Mesmo nestes casos, sera necessario firmar o
Acordo de Cooperacado entre a Unidade Concedente e a URI, e o Termo de Compromisso de
Estagio entre a Unidade Concedente, o estagiario e a URI. Também é possivel que o aluno
realize 0 seu estagio em laboratério de pesquisa de outras Instituicdes de Ensino ou Institutos
de Pesquisa no Brasil ou no exterior, desde que aquele estagio de se adapte a esta norma.

O Acordo de Cooperacédo e o Termo de Compromisso de Estagio deverdo ser entregues
juntamente com a Proposta de Estagio Supervisionado em data definida no cronograma pelo
coordenador de estagio.

A.5.1. Resumo dos procedimentos do aluno

1) Definir a unidade concedente (empresa) onde realizara o estagio no semestre anterior, ou
ao inicio do mesmo.

2) Definir e solicitar formalmente o professor orientador na instituicio com pelo menos 15
(quinze) dias de antecedéncia ao inicio das atividades de estagio.

3) Realizar a matricula da disciplina junto a instituicdo de ensino superior (URI).
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4) Antes de se encaminhar para o estagio, o educando deverd mostrar que esta ciente da
Norma do Estagio Curricular Supervisionado.

5) Nas primeiras semanas de estgio, o estudante devera conhecer a empresa e elaborar a
proposta de estagio supervisionado com auxilio do supervisor de campo e do professor
orientador.

6) Até 30 dias apds o inicio do semestre letivo, 0 aluno tera de submeter ao coordenador de
estagio:
a.Dados da empresa, area (departamento, setor etc.) em que esta atuando. Nome,

endereco, telefone e e-mail para contato com o estagiario. Nome, endereco, telefone
e e-mail para contato com o supervisor de campo.

b.Uma das 3 (trés) vias dos documentos Contrato de Estagio e Termo de Compromisso
de Estagio, devidamente preenchidos e assinados.

c. Proposta de estagio supervisionado, por escrito, com carimbos e assinaturas do
professor orientador e do supervisor de campo, descrevendo o planejamento das
atividades de estagio curricular.

7) Ao completar carga horaria do estagio de 50%, o estudante devera encaminhar ao
professor orientador o Relatorio Parcial de Estagio — RP para avaliagdo, conforme a
ELABORACAO DO RELATORIO PARCIAL E FINAL (APENDICE VI). Este devera ser por
escrito, em papel timbrado da empresa ou universidade (opcional), e é desejavel constar
o carimbo da empresa e/ou a assinatura do supervisor de estagio.

8) No término da carga horaria do estagio, o estudante devera encaminhar ao professor
orientador o Relatério Final de Estagio RF, seguindo as mesmas recomendacfes do item
7, de acordo o modelo proposto (APENDICE VI). Este devera constar obrigatoriamente o
parecer do supervisor de campo com sua assinatura e carimbo da empresa.

9) A entrega fisica do Relatorio Final de Estagio ser& acompanhada de uma apresentacao
do aluno e de uma arguigdo oral de uma banca de professores, sobre as atividades
desenvolvidas durante o estagio curricular supervisionado realizado. A referida banca
deveréa ser composta pelo Coordenador e pelo Orientador de Estagio.

10) O estudante tera um prazo maximo de 05 dias Uteis, se necessario, para adequar o
Relatério Final de Estagio ou alguma documentagéo as recomendacdes dos professores
avaliadores.

11) A versao definitiva do Relatério Final de Estagio devera ser entregue com protocolo na
coordenagdo do Curso e arquivada. Recomenda-se 0 envio de uma copia digital do
arquivo (Relatério Final de Estagio_nome do aluno) ao Coordenador de Estagio.

OBSERVACAO: As datas de entrega sdo estipuladas conforme data predefinida no calendario
proposto pelo Coordenador de Estagio e disponibilizado ao aluno. O ndo cumprimento destas
exigéncias de prazos acarretard na reducao de 10% da nota total da avaliacdo (1,0 ponto),
limitando-se o atraso a 5 (cinco) dias Uteis. Passado este prazo, a nota do item avaliado pode
ser considerada O (zero).

A.6. Funcdes e/ou atividades de estagio em Engenharia Elétrica

Sao consideradas validas para o estagio curricular obrigatério em Engenharia Elétrica
as funcdes e/ou atividades previstas na Resolugcdo do CREA n° 1010, de 22 de agosto de
2005, que regulamenta a atribuicdo de titulos profissionais, atividades, competéncias e
distincdo do ambito de atuacdo dos profissionais inseridos no Sistema CONFEA/CREA, para
efeito de fiscalizagcéo do exercicio profissional.

Baseando-se no Artigo 5° do Capitulo Il da referida resolucéo, ficam designadas as
seguintes atividades que poderdo ser desempenhadas (e consequentemente relatadas) de
forma integral ou parcial, em seu conjunto ou separadamente, durante o estagio, sempre sob
assisténcia e orientacdo do supervisor de campo.
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1) Apoio em gestdo, supervisdo, coordenacéo, auditoria, orientagdo técnica.

2) Acompanhamento na execuc¢do ou fiscalizacdo de obra ou servico técnico.

3) Conducao de equipes de operacao, instalacdo, montagem, manutencgao.

4) Realizacdo de desenhos, célculos de dimensionamento, simulagéo.

5) Participacdo em treinamentos e divulgacao técnica.

6) Participacdo em atividades de analise, experimentacao, ensaio.

7) Participagdo em atividades de pesquisa, desenvolvimento e extensao.

8) Tarefas de padronizacdo, mensuragao e/ou controle de qualidade.

9) Estudos de viabilidade técnico-econdmica e ambiental.

10) Acompanhamento em atividades de vistoria, pericia, laudo, parecer técnico.

Nao cabe ao estagiario nenhuma responsabilidade formal (documentada e assinada)
perante as atividades acima descritas que competem a um engenheiro formado e devidamente
registrado legalmente no sistema CREA/CONFEA. Todas elas serdo de responsabilizacdo do
supervisor de campo ou de outros setores/profissionais da empresa. Cabe ao estagiario
realizar tarefas orientadas pelo seu supervisor.

Outras areas que as ndo supracitadas poderdo ser aceitas mediante a avaliagdo e
aprovacdo do NDE do Curso de ENGENHARIA ELETRICA.

OBSERVACAO: A empresa e o supervisor de estagio devem estar cientes que o principal
objetivo do estagio é a capacitacdo do estudante para o mercado de trabalho e ndo a utilizagéo
dolosa do estagio como instrumento para substituicdo de trabalhadores permanentes na
empresa, com o intuito de reduzir custos trabalhistas por intermédio da supressao de direitos.

A.7. Registro da visita técnica ao aluno estagiario

Com base no Art. 9° Inciso Il da Lei n°® 11788/08, que afirma que a parte concedente
tem a obrigacido de “ofertar instalagdes que tenham condicbes de proporcionar ao educando
atividades de aprendizagem social, profissional e cultural’, o professor Orientador de Estagio
ou Coordenador de Estagio devera realizar uma visita técnica ao local de atuacéo de cada
aluno estagiario que orienta. Esta visita tem o objetivo de verificar in-loco as condi¢bes
técnicas, humanas e de infraestrutura disponibilizadas para a realizacdo das funcdes e/ou
atividades de estagio em ENGENHARIA ELETRICA, bem como dialogar com o profissional
supervisor de campo a respeito desempenho, qualidades e limitagbes do estagiario no
desenvolvimento do seu estagio. A realizacdo da visita ficara registrada no TERMO DE
REGISTRO DE VISITA TECNICA AO ALUNO ESTAGIARIO (APENDICE VII).

As despesas com as visitas técnicas sdo de responsabilidade da Instituicdo de Ensino.
Estas ficam condicionadas a locais distantes de até 1000 km de cada Campus.

A data para a realizacdo da visita técnica sera definida pelo professor orientador e
estagiario, sendo comunicada com antecedéncia de pelo menos uma semana, ao coordenador
de estagio e supervisor na empresa.

Nos casos de impossibilidade de se realizar a visita técnica, ou de mudancga de data
para a visita, ou ainda de necessidade de mais de uma visitacdo, o orientador de estagio
devera justificar formalmente o fato ao coordenador de estagio.

A.8. Metodologia de avaliagc&o da disciplina
A avaliacado final da disciplina Estagio Supervisionado Obrigatério — cédigo 30-568

sera divulgada pelo coordenador de estagio, conforme calendario préprio (via portal do aluno),
seguindo a metodologia dos itens subsequentes.
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A.8.1. Avaliacao Al

A avaliacdo A; é calculada da seguinte forma:
A;=0,4PE + 0,6 (RP)
sendo:
PE: proposta de estagio supervisionado;
RP: relatorio parcial.

A.8.1.1. Proposta de Estagio Supervisionado

A Proposta de Estagio Supervisionado (PE) devera ser elaborada pelo aluno conforme
as orientacbes do professor orientador e do supervisor de estagio. Deve ser entregue ao
coordenador de estagio para avaliacdo, respeitando o calendério da disciplina.

Cada proposta (PE) serd confrontada com o respectivo Relatério Parcial (RP) e
Relatério Final de Estagio (RE), com o objetivo de verificar o cumprimento dos objetivos
estabelecidos. Modificagbes de metas e objetivos no decorrer do estagio devem ser
comunicados por escrito ao orientador e coordenador do estagio.

A.8.1.2. Relatdrios Parciais Mensais

O Relatério Parcial (RP) consiste do relato das atividades em forma de documento
escrito, visando o acompanhamento das tarefas executadas durante o periodo, conforme a
proposta preliminar definida.

O RP devera relatar de forma sucinta em no MAXIMO 3 (trés) paginas a(s) atividade(s)
desenvolvida(s) no periodo a ele referente. Deverdo estar contemplados os seguintes itens:
hip6tese (abordagem do problema com justificativas), método (proposta e desenvolvimento da
solucdo); implicacdo (discussdo dos resultados com justificativas); conclusdo (arremate final,
consentimento do supervisor de campo, carimbo da empresa, data e assinatura do mesmo é
desejavel).

Os RP dos alunos serdao devidamente avaliados pelo professor orientador e pelo
coordenador de estagio seguindo a metodologia (pareceres aprovado, aprovado com ressalvas
e reprovado).

A.8.2. Avaliacdo A2

A avaliagdo A, é calculada da seguinte forma:
A, =03FA+0,7RF
sendo:
FA: Formulario de Avaliagcdo de Estagio do aluno pelo supervisor de estagio;
RF: Relatério Final de Estagio.

A.8.2.1. Formulario de Avaliacdo de Estagio

O Formulério de Avaliacdo de Estéagio (FA) aborda questdes que avaliam aspectos
subjetivos do aluno estagiario pelo supervisor de campo, seguindo os critérios estabelecidos no
FORMULARIO DE AVALIACAO DE ESTAGIO (APENDICE VIII).

OBSERVACAO: Em caso de haver mais de um supervisor na empresa, a avaliacdo do aluno
estagiario devera ser realizada em comum acordo entre 0s mesmos.
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A.8.2.2. Relatério Final de Estagio

O Relatério Final de Estagio (RF) é um documento que deve descrever de forma clara e
sucinta as atividades de estagio desenvolvidas ao longo do periodo, em consonancia com a
proposta previamente definida.

O RF devera ser encaminhado em duas cépias impressas ao coordenador de estagio
para avaliagdo do professor orientador e do coordenador de estagio conforme data estipulada
no calendério da disciplina.

O RF sera avaliado pelos professores conforme a seguinte metodologia:

RE = [AO (0,2 ORG + 0,5 CON + 0,3 PSC)]*2
sendo
AO (Arguicao Oral): Nota de zero a dez que quantificara a forma de exposicdo oral do
aluno em relacdo ao conteldo apresentado no relatério escrito, referente as
atividades realizadas, os resultados e as conclusdes alcangadas.
ORG (Organizagao):
Clareza e disposi¢éo de ideias: peso 6,0.
Formatagéo e qualidade: peso 4,0.
CON (Conteudo):
Dados da empresa: peso 1,0.
Obijetivos e justificativas com base nas necessidades da empresa: peso 1,5.
Descricao condizente com a proposta das atividades praticas realizadas durante o
periodo de estagio: peso 3,0.
Apresentacdo de resultados préaticos, com discussfes apoiadas em referenciais
tedricos consolidados (literatura apropriada): peso 2,0.
Comentarios e conclusdes: peso 1,5.
Bibliografia citada e consultada: peso 1,0.
PSC (Parecer do supervisor de estagio):
Aspectos técnicos: peso 7,0.
Aspectos pessoais: peso 3,0.

A versdao definitiva do RF, reproduzido em 2 copias (uma fisica e uma digital), devera
conter, na folha de aprovagéo, as assinaturas do aluno, do coordenador, do orientador e do
supervisor de estagio. Todas deverédo ser protocoladas pela instituicao.

O professor orientador de estagio terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data
de entrega do RF final, para repassar as notas de organizacdo (ORG) e conteudo (CON) ao
coordenador de estagio para o célculo das avaliagées e a divulgacdo dos desempenhos finais
dos alunos.

A.9. Relagao de apéndices vinculados a esta norma

APENDICE |: Acordo/Contrato de Cooperacgéo de Estagio

APENDICE II: Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério Com Bolsa
APENDICE llI: Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério Sem Bolsa
APENDICE IV: Solicitacdo de Substituicdo do Orientador de Estéagio
APENDICE V: Proposta de Estagio Supervisionado

APENDICE VI: Modelo para Elaboracdo dos Relatérios Parciais e Final
APENDICE VII: Termo de Registro de Visita Técnica ao Aluno Estagiario
APENDICE VIII: Formulario de Avaliacdo de Estagio

A.10 Consideracdes finais

1) Incentiva-se muito a realizacdo de estagios Nao-Obrigatdérios previamente a realizacédo
do estagio curricular obrigatério. Aos que j& estagiaram, sdo evidentes os beneficios e
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vantagens desta experiéncia. As aulas em sala de aula ensinam conceitos e teorias que
sdo necessarias aos futuros profissionais e a vivéncia no trabalho/estagio permite
assimilar varios elementos que foram repassados e construidos teoricamente;

2) Recomenda-se que o0 Estdgio Curricular Supervisionado Obrigatorio seja feito,
exclusivamente, em semestre Unico e, preferencialmente, no ultimo, para que a
expectativa de efetivacao ap6s um bom estagio possa se concretizar;

3) O coordenador de estagio manter4 uma planilha de célculos no qual realizara o calculo
da média final dos alunos para futuro langamento no Sistema Informatizado da URI;

4) Os casos ndo previstos nesta norma serdo decididos pelo NDE do curso de Engenharia
Elétrica.
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A.11. Apéndices — Modelos de Documentos para o Estagio Supervisionado

A.11.1. APENDICE I: Acordo/Contrato de Cooperacéo de Estagio

UNIVERSIDADE REGIONAL INTEGRADA
DO ALTO URUGUAL E DAS MISSOES
CONTRATO PARA REALIZACAO DE ESTAGIO OBRIGATORIO

Contratc para realizagdo de estagio
obrigatério e aulas priticas gque celebram
entre si a Universidade Regional Integrada do
Alto Uruguai e das Missées — Campus de
Erechim e a RAZAO SOCIAL.

Pelo presente instrumento particular, que entre si fazem, de um ladoc a Instituicdo de Ensino URI -
UNIVERSIDADE REGIONAL INTEGRADA DO ALTO URUGUAI E DAS MISSOES - CAMPUS DE ERECHIM,
mantida pela Fundagao Regional Integrada, com sede na Av. Sete de Setembro, n® 1621, Bairro Centro, na
cidade de Erechim-RS, inscrita no CNPJ sob n® 96.216.841/0007-03, neste ato representada pelo seu Diretor-
Geral, Professor PAULO ROBERTO GIOLLO, doravante denominada INSTITUIGAQ DE ENSINO e, de outro
lado, RAZAO SOCIAL, pessoa juridica de direito Direito Privado ou Piblico quando Municipio, inscrita no
CMPJMF sob n® com sede na Rua/Avenida, n® . Bairro . CEP , na cidade de ,
neste ato representada pelo Diretor/Presidente/Socio Sr. XXXXX, doravante denominada UNIDADE
CONCEDENTE, resolvem celebrar o presente contrato, observadas as disposigies da Lein® 11.788, de 25 de
setembro de 2008, mediante o disposto nas clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - Este Contrato tem por objetivo normafizar as condigies basicas para a realizagéo de
estagios obrigatorios dos estudantes do Curso de desta INSTITUICAQ DE ENSINO, junto 4 UNIDADE
COMNCEDENTE, de interesse curnicular abrigatorio e na forma da legislagéo do ensino, a fim de proporcionar
experéncia prafica na linha de sua formagéo, como complementagio ao processo ensino-aprendizagem, por
meio de atividades sociais, profissionais e culturais.

CLAUSULA SEGUNDA - A aceitagio do estagiario pela UNIDADE CONCEDENTE ndc acarretara vinculo
empregaticio de qualquer natureza com aquele, desde que respeitados os requisitos contidos no Art. 3° da Lei
n® 11.788, de 25/09/2008. Desta forma, a UNIDADE COMCEDENTE fica desobrigada quanto aos encargos
sociais, previdenciarios e trabalhistas.

CLAUSULA TERCEIRA - Para realizagio de cada estagioc em decorréncia do presente Contrato, sera
celebrado um Termo de Compromisso de Estagio, entre o estudante e a Unidade Concedente, com a
interveniéncia obrigatoria da Insfituigéo de Ensino.

Paragrafo Unico. O Termo de Compromisso de Estagio Obrigatorio, fundamentade e vinculado ao presente
Confrato, ao qual serd anexado posteriormente e tera por funcdo basica em relagdo a cada estagio,
particularizar a relagdo juridica especial existente entre o estagiario e a UNIDADE CONCEDENTE.

CLAUSULA QUARTA - A UNIDADE CONCEDENTE, a seu critério, estabelecera o fornecimento ou ndo a
titulo de bolsa ou oufra forma de contraprestagio ao Estagiario, que tera a finalidade de cobrir as despesas
durante o estagio.

CLAUSULA QUINTA - O estagidrio, ficara protegido através da cobertura de seguro de acidentes pessoais
durante o periodo em que estiver realizando o estagio, na forma da legislacéio em vigor, a ser providenciado
pela INSTITUIGAO DE ENSINO, ou, alternativamente, pela UNIDADE CONCEDENTE.

CLAUSULA SEXTA - A UNIDADE CONCEDENTE designara um supervisor do estégio, com formagéo ou
expenéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida, para orientar e avaliar o estagiario.
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Paragrafo Unico. A UNIDADE CONCEDENTE deverd permitir o acesso em suas dependéncias do supervisor
académico, para os trabalhos de acompanhamento, superviséo, avaliacio do estagio, ou ouiros que se
fizerem necessarios.

CLAUSULA SETIMA - Cabera a UNIDADE CONCEDENTE encaminhar com a periodicidade minima de 6
(sels) meses, relatdrio de atividades, com vista obrigatoria ao estagirio.

Paragrafo Unico. Por ocasido do desligamento do estagiario, a UNIDADE CONCEDENTE devera entregar
termo de realizagio do estagio com indicagdo resumida das afividades desenvolvidas, dos periodos e da
avaliacéo de desempenho.

CLAUSULA OITAVA - Em caso de infragio cometida pelo estagiario que contrariern as normas da UNIDADE
CONCEDENMTE, esta devera comunicar o fato de imediato & INSTITUIGAO DE ENSINOC para as providéncias
cabiveis.

CLAUSULA NONA - As partes mutuamente, autorizam a coleta, o fratamento e guarda de documentos fisicos
e digitais a ele inerentes, uma vez que, toma-se necesséario e indispensavel a utilizacéo de tais dados em
virtude das cbrigagbes decorrentes das legislagbes educacionais, contabeis e trabalhistas, estando o presente
Confrato e as partes atendendo as disposigdes apresentadas pela Lei N° 13.709, de 14 de Agosto de 2018.

CLAUSULA DECIMA - O presente instrumento entra em vigor na data da sua assinatura, com vigéncia por
prazo indeterminado, podendo ser alterado, a qualquer tempo, de comum acordo enfre as partes. Podera
ainda ser rescindido, unilateralmente, por qualquer das partes, devendo o ato rescisdrio ser comunicado a
oufra parte com a antecedéncia de 30 (frinta) dias.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - As partes de comum acordo, elegem o Foro da Comarca de Erechim/RS,
renunciando desde logo a qualguer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir qualquer questio que se
originar deste Contrato e que nfio possa ser resolvida amigavelmente.

E, por estarem de inteiro e comum acordo com as condigbes deste instrumenio, as partes assinam o presente,
em 02 (duas) vias de igual teor e forma, juntamente com 02 (duas) testemunhas.

Erechimn,

Sr. Diretor/Presidente Prof. Paulo Roberto Giollo
Unidade Concedente de Estagio Instituigio de Ensino

Testemunhas:
CPFn®

CPF n°
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A.11.2. APENDICE II: Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério Com Bolsa
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TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO
{De cordo com a Lein? 11.788, de 25 de setambno de 2008)

Conforme disposte nas Namas Regimeniais, Diretrizes Curriculores e Projets Pedagogies do Curso, eelebram erre si o presenia Temno de Compromisso de Estagie Cbrigatonio, as seguinies

partes:

LNSﬂTUB;i.O DE ENSIND: UNIVERSIDADE REGIOMAL INTEGRADA DO ALTO URUGUAI E DAS MISSOES — CAMPUS DE ERECHIM, manfida pela FuRl - FI.IHDAgj.D REGIONAL
=ita na Awverida Sete de Setembre, i? 1621, na ddade de Erechim-R3, insarita no CNPY seb n® 96.216.849000007-03, neste aio represeniada por seu Diretor Administrative, PROF.

PAULO JOSE SPONCHIADD.

UNIDADE GONGEDENTE: RAZAD SOCIAL, pessaa juridica de dinsit privado (ou dirsito pllics no case de Municiiz), inseits no CNPUMF sab P Inscricio Estodual: com sede na

Ruaffwenida , n? , na cidade da - ,CEP , nesta 2% representada pelo Sr.DiretonPresidents .

ESTAGIARIO[A): NOME, brasilsira(a), estodo civi, portodor(a) da carteira de Mdefidode @, CPRMFr® | residents e domiclioda na Ruafverida | n® _nacidadsde | UF,
CEP- , alunc{a) regularmenie matricuadola) no 13293semastre de curse de , sth n® Nimera RA de nivel Superior dest Insfituicio de Ensino, que serd regido pelas dusulas
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA.

Esie Termo da Compromissa de Estagio regar-se-d palas w}d’c::es bérsiens estsheleddas no Conirato de Ra:lllz.:lg.:lo de Estigio Obeigatorio, calebrade entre 2 Unidade Concedente & o URI -
Universidode Regional In‘eg'ada do Ao Uniguai e das Wissdes - Campus de Erechim, na qual efa) estagidrio(a) & alunc{a), consubstaneiando a interferénda da mesma, e tenda por finalidade
proporcionar experiéncia prifica na linha de farmagdo coma uma estratégia de profissionalizocdo, que complementa o processa ensino-aprendizogem.

CLAUSULA SEGUNDA

Fica compeomissada entre as paries que as afvidades de Estigio serdo desenvelvidas nofna (selorfirea) . na periodo de a , perfazends horas
semanais, totalizando heras, na Discipling de , eadiga da discipling - O referida Termo de Compromisse de Estigio podera ser rescindida decoeride qualguer parisde com aviso
prévia de cinco dias caso houver ineresse de uma ou ambas as partes.

CLAUSULA TERCEIRA

4 Unidade Concedente formeserd a tfulo de bolsa ao Estagiario o valor de RS (por extenss), gue terd a finalidade de eobeir a5 despasas duronte o estagia.

CLAUSULA QUARTA

A Unidade Concedente cabera:

a) Propercionar oo Estogidria, cendicles para treinamento pritico compativel com o cortexto bisico da profiss3a a qual o curso refere-se, abjefivando aperfeicoamento técnics, ciertifico, sodidl e
cultunal;

b} Prapiciar a supenisin, afentigio e acompanhamento das abividades confidas na programaggo do Estigio;

¢) Eldbcear programa de atividodes a ser cumpride pelo estagidsis;

d) Designar um supenisor de Estagio, com formagdio ou experiéncia profissional na drea de conhecimento desanvohvida na curso do estagidrio, para avalizcda do mesma;

&) Emvior 3 InsTiuigdo de Ensine, com pericdicidade minima de § (seis) meses, relaidrio de afividades, com vista obrigatdria 2o estagianic;

) Por ocasido do desligomento do Estagiirio, encaminhar & Universidade o terma de realizagdo do estigio com indicacda resumida das advidades desenvolvidas, dos pericdos e da avaliagio de
dasempanho;

) Cumprir com a legislagie relacionada & saide e sequranga do rabalho, sande de sua responsabdidade tl implontagio.

CLAUSULA QUINTA

A0 estagiino eabara:

) cumpir  peogramigaa de estigio, comunizando em empa hibll a impossividade de E8-4o;

b crsenvor s nomnas iniemas do Unidode Conosderte @ condusir-se dentro oo &ica profissioncl;

¢} eldboror @ opresentar a URI e 3 Unidade Cancadente, relateria sobre o estagio realizade e crenograma das atividades.

CLAUSLILA SEXTA

Assim materialzado, documentado e coracierizado o presente estigio, segundo a legisagdo, ndo acarretard vincuk empregaticio de quakquer natureza, enfre ofa) Estagidrica) e a Unidade
Concedartie, nostermasdoquese dispie o Art. 3% da Lei n® 11.788, axeeto quanda houver descumprimento dos requisitos eentides nos ineisas do arfigo supea citade, conforme disposis em seu §
.

CLAUSULA SETIMA
(O{A) Estagidriafa) ficord protegide através de segura de vida & de acidentes pessaais, durante o paricdo em gue estiver reclizands o estigio nas dependéncizs da Unidode Concedents, caname
crenograma de afvidades anexads 3 este ferma, que tenham coma cousa diret 3s afvidades de estigio, a ser prvideneiada pala Instituigio de Ensina.

CLAUSULA OITAVA

Censfituem motivos para interupcda meci:bd:wgenu: da presents Termo de Compramisso:
1% g abandono do eurso ou fancamento de matricula por parte do Alung;

- g ndio seguimento do convendonado nests Termo de Compramissa.

CLAUSULA OITAVA

As partes mutuamente, autorizam a colets, o ratamento & guarda de decumentos fisicos e digitis 3 ele inerentss, uma vez que, forma-se necessinio e indispensavel o uilizacdio de tois dados em
virude das oorigacdes decomentes das legislagies educacionais, contibeis e trabalhistas, estando o presente Conato & a5 partes atendendo 35 disposicdes opresentadas pela Lei N° 13.709, de
14 de Agesto da 2018

CLAUSULA DEGIMA
As partes degem o Foro da Comarca de Erechim para difimie quakquer divida ou questio que se eriginar de presente Termo de Compromisso.
E, par estarem de inteiro & comum acardo com as condicdes deste Termo de Compromisse, a5 partes assinam o presents em 3 (irés) viaz da igual teor e forma, para que produza seus devidos fins
e ekilos.
Erachim,

Unidade Concedante Estagidrio Instituig3o de Ensino
TCEQICOMECiza
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UNIVERSIDADE REGIONAL INTEGRADA
DO ALTO URUGUALI E DAS MISSOES
A.11.3. APENDICE Ill: Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério Sem Bolsa

UNIVERSIDADE REGIONAL INTEGRADA
DO ALTO URUGUATL E DAS MISSOES
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO

(D acordo com a Lein? 41.788, de 25 de setemibn de 2008)

Conforme disposte nas Namas Regimeniais, Diretrizes Curriculores e Projets Pedagogies do Curso, eelebram erre si o presenia Temmo de Compromisso de Estagio Obrigaionio, s seguintes
partes:

LNSﬂTUB;i.O DE ENSIND: UNIVERSIDADE REGIOMAL INTEGRADA DO ALTO URUGUAI E DAS MISSOES — CAMPUS DE ERECHIM, manfida pela FuRl - FI.IHDAgj.D REGIONAL
INTEGRADA, sita na Avenida Seta de Sstembeo, n° 1621, na eidada de Erechim-RS, inscrita no CHPJ sob 0 86.216.841/0007-03, nesie ate representada por seu Diretor legalmente consibuide.

UNIDADE COMGEDENTE: RAZAD SOCIAL, pessoa juridica de direito privade (ou direia plalico no cxso de Municipic), inscrisa no CNPUMF sab r® Inscricdo Estodual: oM 5808 N3

Ruaffvenida , n? , na didade de - ,CEP , neste ata representada pelo Sr.Diretor/Presidents .

ESTAGIARIO[A): NOME, brasileira(a), estodo civi, partodor(a) da carteira de [denfidde |, CPRMFR® |, residenis @ domiciioda na Ruaffverida, i°  ,nacidadede | UF,
CEP- , alunc{a) regularmenie matricuadola) no 13293semastre de curse de , stb n® Nimero RA de nivel Superior dasta Instituigio de Ensino, que serd regido pelas diusulas
sequintes:

CLAUSULA PRIMEIRA.

Este Terma da Compromisso de Estigio reger-se-d pelas condiges basicas estbeleddas no Contratn de Realizagio de Estigio Obrigattrio, celabrodo entre a Unidade Concedente & a URI—
Universidade Regional Inegrada do Ao Unuguai e das Missdes - Campus de Erechim, na qual of3) estogidriafa) & aluno{a), consubstonciando a interferéncia da mesma, & tenda por finzlidode
proporzicnar expendncia prafica na linha de farmagdo coma uma estratégia de profissionalizogdo, que complemeanta o precessa ensino-aprendizogen.

CLAUSULA SEGUNDA

Fica compromissada enfre a5 pares qus a5 afvidides de Estigio serdo deservohidas nolna (sesonfirea) , o perioda de a , perfazandn haras

semanais, totalizando heras, na Discipling da , eadiga da discipling - O referida Termo de Compromisse de Estigio podera ser rescindida decoeride qualguer parisde com aviso

prévia de cinco dias caso houver ineresse de uma ou ambas as partes.

CLAUSULA TERCEIRA

4 Unidzde Concadents caberd:

a) Propercionar oo Estogidria, cendiges para treinamento pritico compativel com o cortexto bisica da profissie a qual o cursa refere-ze, objefivande aperfeicoamento tcnica, cientifico, sodid e
cukivral;

b} Prapiciar a suprvisio, arientagdo e acompanhamerto das atividodes canddas na pragramagsio do Estigia;

¢} Eldborar programa de afividodes 2 ser cumpride pelo estagidrio;

d) Designar um supanisor de Estagie, com formaggie ou experiéncia profissional na drea de conhecdmento desenvohida na curso do estagidnio, para avaliagda do mesme;

&) Emvior 3 Insfiuicio de Ensino, com periodicidade minima de 6 (sefs) meses, relatdrio de ofiidades, com vista cbrigatdria 2o estagidic;

) Por ccaside do desligamento do Estagidrio, encaminhar & Universidade o terma de realizagde do estigio com indicacde resumida das afidades desenvolvidas, dos pericdes e da avaliagdo de
dasempanho;

a) Cumprir com a legislagiie refadionada 3 salide e sequranga do frabalha, sendo de sua responsabilidade tol implantagde.

CLAUSULA QUARTA

Ao estagitiiio cabara:

a) cumprir 2 programiagaa de estigio, comuricando em tempa hibd a impossiviidade de fazé-;

b} cservor s nomas inemas da Unidade Conpedente e condusir-s2 dentm da efic profissiondl;

¢} elsboror & oprasentzr o UR e 3 Unidade Concadente, reladtnia sobre o estigio realizads e cronograma das atividades.

CLAUSUILA QUINTA

Assim materializado, documentado e coracierizado o presente estigio, sequndo a legiskgdo, ndo acametard vinculo empregaticio de qualguer natureza, entre ofa) Estagianiofa) e a Unidade
Concedarie, nos termos do que s dispe o Art. 3 da Lein® 14.784, exceto quands houver descumprimanda dos reguisitos confidos nas incises do arigo supra citade, conforme disposto em seu §
=

CLAUSLILA SEXTA
(O{A) Estagiiriafa) ficora protegide atraves da segura de vida & de acidenies pessoais, durante o pariede em que estiver realizands o estagio nas dependéncias da Unidade Concedente, confome:
crenograma de afvidades anexads 3 este ferma, que tenham coma cousa diret 3s afvidades de estigio, a ser provideneiado pela Instituigio de Ensina.

CLAUSULA SETIMA

Censfituem motives para interrupcdio imediato da vigéneia do presendz Termo de Compromissa:
1% g ohandono do curse ou trancamento de matricula por parte do Alung;

2 g nis saguimento do eonvendonade nesie Termo de Comprormissa.

CLALUSULA DITAVA

As partes mutuamente, autorizam a colets, o tratamento & guanda de decumentos fisicos e digitois 3 ele inerentes, uma vez que, foma-se necessino e indispensivel o uilizacdio de tis dados em
virtude das oimigaghes decomentes das legiskaghes educacionais, contibeis e trabalhistas, estands o presente Contrato e os paries atendando as disposigies apreseniadas pela Lei NF 13.709, de
14 de Agosta de 2018,

CLAUSULA NONA

Az partes elegem o Foro da Comarca de Erechim para diimir qualquer divida ou questio qus se originar do presenta Terma de Compromisso.

E, par estarem de inteiro & comum acordo com as condigdes deste Temo de Compromisse, 25 partes assinam o presentz em 3 (trés) vias de iqual teor & forma, para que produza s2us devidos fing
& efilns.

Erachim,
Unidade Coneedents Estagiario{a) Instituigdn da Ensino
TCEQ¥sambolsa
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A.11.4. APENDICE IV: Solicitacdo de Substituic&o do Orientador de Estagio

Eu, , aluno(@a) do Curso de
Engenharia Elétrica, matriculado(a) sob n° , venho por meio desta solicitar
a substituicdo do(a) Sr(a). , Professor(a)
do Departamento  de Engenharias e Ciéncia da  Computacao, pelo(a)
Professor(a) do mesmo
departamento como orientador(a) de minhas atividades de estégio curricular supervisionado.

Motivo(s):

, de de 20
Aluno(a)

Com base nos termos supracitados, aceito a substituicdo do(a) referido(a) professor(a).

, de de 20

(Coordenador de Estagio)
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A.11.5. APENDICE V: Proposta de Estagio Supervisionado

INSTRUCOES:

- Nao elaborar capa, pois o cabecalho contém todas as informacdes necessarias para
identificar o documento. O cabecalho deve constar apenas nesta primeira pagina,;

- Este documento deve conter no maximo 03 (TRES) péaginas, a contar desta, com fonte
tamanho 12 e espaco entre as linhas de texto de 1,5. Figuras, quadros e tabelas dever conter
legenda e fonte, bem como devem estar apresentadas no texto;

- Nao utilizar anexos ou apéndices, ou seja, todas as informacdes deste documento deverao
estar sintetizadas em até 03 paginas;

- Esta proposta deverd ser entregue ao Prof. coordenador do Estagio Supervisionado
Obrigatério na forma e no prazo informado pelo mesmo na reunido de instrucbes com os
alunos, no inicio do semestre, e divulgados no Portal RM.

Obs.: Apds finalizar este documento e, antes de imprimi-lo, delete estas instrucdes.

1) IDENTIFICACOES:
Estagiério:
Prof. orientador (na URI):
Supervisor (Profissional na Empresa):

2) DADOS DO ESTAGIARIO: area e/ou setor onde se desenvolvera o estagio na
empresa, enderego, telefone e e-mail para contato.

3) DADOS DO SUPERVISOR NA EMPRESA: nome, titulacdo profissional, cargo e/ou
fungc&o na empresa, endereco, telefone, e-mail.

4) DADOS DA EMPRESA: nome, endereco, telefone, e-mail, site, ramo de atividade,
produtos, n°® empregados, fornecedores, clientes, concorrentes, etc.

5) DESCRICAO DA(S) AREA(S) E/OU SETOR(ES) DA EMPRESA ONDE SE
DESENVOLVERA O ESTAGIO

6) CRONOGRAMA DO ESTAGIO: um quadro contento o cronograma previsto para o
estagio, seguido de uma breve discriminagdo das tarefas a serem executadas no
periodo de estagio (em consonadncia com a Norma de Estagio Supervisionado

Obrigatorio).
(Assinatura) (Assinatura e carimbo)
Nome do Estagiario Supervisor do Estagio

(Assinatura e carimbo)
Nome do Prof. Orientador (URI)

Data
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A.11.6. APENDICE VI: Modelo para Elaborac&o dos Relatérios Parciais e Final

INSTRUCOES:

- Nao elaborar capa, pois o cabecalho contém todas as informacdes necessarias para
identificar o documento. O cabecalho deve constar apenas nesta primeira pagina,;

- Este documento deve conter no maximo 03 (TRES) péaginas, a contar desta, com fonte
tamanho 12 e espaco entre as linhas de texto de 1,5. Figuras, quadros e tabelas dever conter
legenda e fonte, bem como devem estar apresentadas no texto. Caso sejam utilizadas fotos de
pessoas, nao identificar as pessoas que ndo sejam o estagiario, o orientador ou o supervisor
do estagio, podendo ser editada uma “tarja” nos rostos dos funcionarios e demais.

- Nao utilizar anexos ou apéndices, ou seja, todas as informacdes deste documento deverédo
estar sintetizadas em até 03 paginas;

- Este relatorio deverd ser entregue ao Prof. coordenador do Estagio Supervisionado
Obrigatério na forma e no prazo informado pelo mesmo na reunido de instrugdes com os
alunos, no inicio do semestre, e divulgados no Portal RM.

Obs.: Ap0s finalizar este documento e, antes de imprimi-lo, delete estas instrucdes.

1) IDENTIFICACOES:
Estagiério:
Prof. orientador (na URI):
Supervisor (Profissional na Empresa):

2) DESCRICAO DAS ATIVIDADES: descrever as atividades utilizando uma linguagem
técnica com coesao textual e verbalizacdo em 32 pessoa. Deverdo ser utilizadas figuras
contendo fotos, projetos, detalhes, planilhas, etc, que comprovem, dentre as atividades
realizadas no periodo, as consideradas mais relevantes pelo aluno, resguardadas a
forma de sigilo mencionada nas instru¢des deste documento.

3) CONCLUSAO: Discusséo dos resultados obtidos nas atividades realizadas no estagio,
correlacionando com as disciplinas do curso de engenharia elétrica e areas afins,
fazendo uma auto-analise, relatando no que isso impactou: a) na sua formacado pessoal
e profissional; b) nos resultados da empresa, técnica e economicamente.

(Assinatura) (Assinatura e carimbo)
Nome do Estagiario Supervisor do Estagio

(Assinatura e carimbo)
Nome do Prof. Orientador (URI)

Data
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A.11.7. APENDICE VII: Termo de Registro de Visita Técnica ao Aluno Estagiério

1)

2)

3)

Com base no Art. 9° Inciso Il da Lei n°® 11788/08, que
afirma que a parte concedente tem a obrigacdo de “ofertar
instalagbes que tenham condi¢cGes de proporcionar ao educando
atividades de aprendizagem social, profissional e cultural”

APRESENTACAO

Unidade concedente:

Data da visita: I
Aluno:

Orientador (Professor da URI):
AVALIACAO DAS INSTALACOES DA PARTE CONCEDENTE DE ESTAGIO:
De acordo: () Sim () Nao

Parecer do(a) orientador(a) do estagio:

AVALIACAO DAS ADEQUAGCOES DA PARTE CONCEDENTE A FORMACAO
SOCIAL, PROFISSIONAL E CULTURAL DO ALUNO:

De acordo: () Sim () Néo

Parecer do(a) orientador(a) do estagio:

Observagdes:
Orientador do Coordenador do Coordenador da
Estagio Supervisionado  Estagio Supervisionado Engenharia Elétrica

Data
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A.11.8. APENDICE VIII: Formuléario de Avaliac&o de Estagio

1) IDENTIFICACOES:
Estagiario:
Prof. orientador (na URI):
Supervisor (Profissional na Empresa):

[(o iy

2) PERIODO DA REALIZACAO DO ESTAGIO: de / /
/ /
3) CARGA HORARIA TOTAL DE ESTAGIO:
CONCEITO
= S| W
2 =
GRUPO | L < <8z
Aspectos Humanos 399
30% < Q|2 ES
n o | x
=z = | W
1/2(3[4]5
1 | ASSIDUIDADE: cumprimento do horério de estagio e auséncia de
faltas.
2 | DISCIPLINA: observancia das normas e regulamentos internos
da empresa.
3 | SOCIABILIDADE: facilidade de contato com colegas,
supervisores e com pessoas em geral.
4 | COOPERACAO: disposicdo para cooperar com colegas e
atender prontamente as atividades solicitadas.
5 | MERECIMENTO DE CONFIANCA: disposicdo demonstrada
guanto ao sigilo das atividades a ele confiadas.
6 | RESPONSABILIDADE: zelo pelo material, equipamentos e bens
da empresa.
7 | DESEMBARACO: grau de facilidade e espontaneidade com que
age frente a pessoas, fatos e situacoes.
8 | MATURIDADE: estabilidade de comportamento frente as diversas
situacoes.
SUB-TOTAIS
TOTAL 1
N1 = T012L1X3 N1 =
CONCEITO
x| |Z|E
GRUPO || LS s|a| g
Aspectos Produtivos = 8 o|o|d
35% Ilwl 5|0
@ x
=z = | W
1121345
1 | QUALIDADE DE TRABALHO: grau de cuidado na execucgdo de
tarefas.
2 | CUMPRIMENTO DAS TAREFAS: considerar o volume de
atividades cumpridas dentro de padrdo razoavel de qualidade.
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INICIATIVA/INDEPENDENCIA: iniciativa demonstrada para
desenvolver suas atividades sem dependéncia de outros.
ORGANIZACAO E METODO NO TRABALHO: uso de meios
racionais, visando melhorar a organizacdo para a boa execuc¢ao
do trabalho.
SUB-TOTAIS
TOTAL 2
TOTAL 2
2= ——x35 N2 =
20
CONCEITO
= S| w
| x [
GRUPO Il LSl <82
Aspectos Profissionais = 8 o|o|d
30% Ilwl P 5|0
o4 X
Z = | W
112345

ENGENHOSIDADE: capacidade de sugerir, projetar ou executar
modificagcdes e/ou inovagodes.

NIVEL DE CONHECIMENTO TEORICO: conhecimento
demonstrado no desenvolvimento das atividades programadas.

RENDIMENTO NO ESTAGIO: qualidades de trabalho, rapidez,
preciséo.

FACILIDADE DE COMPREENSAQO: rapidez e facilidade em
interpretar, por em pratica ou entender instruges e informacdes
verbais ou escritas.

ESPIRITO INQUISITIVO: disposicdo que demonstrou para

aprender.
SUB-TOTAIS
TOTAL 3
N3 =~ x35 N3 =

Nota final = N1 + N2 + N3 = ( )

(Assinatura e carimbo)
Supervisor do Estagio
Data
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