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PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO

Regulamenta os Laboratdrios especificos do Curso de
Arquitetura e Urbanismo da URI - Campus de Erechim.
1. CAPITULO |
1.1 DA ESTRUTURA FiSICA

Art. 1° Os Laboratdrios de Ensino especificos do Curso de Arquitetura e Urbanismo sdo constituidos pelas
seguintes estruturas fisicas:

I. Maquetaria

Il. Laboratério de Instalag6es Hidrossanitarias

[ll. Laboratério de Conforto Ambiental

2. CAPITULO II

2.1 OS OBJETIVOS

Art. 2° Os Laboratdrios tem por objetivo proporcionar a realizacao de aulas praticas, prioritariamente,
para o desenvolvimento das disciplinas do Curso de Arquitetura e Urbanismo e das disciplinas afins dos
demais cursos da Instituicdo, bem como apoiar o desenvolvimento de trabalhos de conclusao de curso,

projetos de pesquisa e atividades de extensao.

Art. 3° Os Laboratdrios de Arquitetura e Urbanismo, quando da realizacdo de atividades de prestacao de
servicos nas suas areas de atuacdo, deverdo atender regulamento especifico.

3. CAPITULO 1l

3.1 DOS PRINCiPIOS

Art. 4° Constituem principios dos Laboratdrios:

| - Buscar a exceléncia em suas dreas de atuacao;

[l - Aperfeicoar continuamente o corpo técnico;

[Il - Proporcionar os meios necessarios para o desenvolvimento de conhecimentos cientificos aos seus

usuarios através do exercicio de suas habilidades, tais como: a criatividade, a iniciativa, o raciocinio légico,
a sintese e os sensos de andlise e critica.



4. CAPITULO IV
4.1 DA COORDENACAO
Art. 5° Os Laboratdrios sao gerenciados por trés professores do curso de Arquitetura e Urbanismo, sendo
cada um deles responsavel pela coordenacao de um laboratdrio, estando subordinados a Coordenacao
do Curso de Arquitetura e Urbanismo.

Laboratdrio de Conforto Ambiental - Prof. Darllan Fabiani da Silva Santos

Laboratdrio de Instalac6es Hidrossanitarias — Prof. Renan Scapinello

Maquetaria - Prof. Darllan Fabiani da Silva Santos

Art. 6° Compete aos Coordenadores dos Laboratdrios de Arquitetura e Urbanismo planejar, organizar,
dirigir, coordenar, controlar as atividades e o patriménio existente nos laboratdrios.

Art. 7° S3o atribuicbes dos Coordenadores dos Laboratdrios de Arquitetura e Urbanismo:

| — zelar pelas dependéncias, equipamentos, acervo e bom funcionamento do mesmo, em consonancia
com o Estatuto e Regimento Geral da URI, Regimento Interno do Campus e Regimento do Laboratdrio;

Il — acompanhar e supervisionar as atividades desenvolvidas nos Laboratérios;

[Il - representar os Laboratdrios, quando solicitado;

IV — propor a contratacao e a dispensa de funcionarios;

V — propor a criacdo de vagas para monitoria e participar no processo de inscricao e selecao;
VI - controlar a ocupacdo das dependéncias dos Laboratérios;

VIl - participar da elabora¢ao do orcamento anual dos Laboratdrios, em conjunto com o corpo docente
do curso;

VIl - exercer o controle dos or¢camentos especificos, das receitas, das despesas, das prestacdes de conta
e dos estoques;

IX — analisar as solicitag6es de empréstimo ou transferéncia de equipamentos e materiais;

X — prestar servicos a comunidade académica e em geral nos limites de sua competéncia, observando a
evolugdo das inovagbes tecnoldgicas;

XI - buscar formas de atualizagdo dos equipamentos junto as instancias competentes da URI;
XII - aplicar as normas inerentes aos laboratdrios.

5. CAPITULOV

5.1 DOS USUARIOS

Art. 8° S3o usudrios dos Laboratdrios de Arquitetura e Urbanismo:

| - funciondrio (turno da noite) e estagiario (turno da tarde) do laboratdrio;

Il - coordenador (es) dos laboratdrios;



[l - alunos da graduagdo do Curso de Arquitetura e Urbanismo;
IV — professores do curso de graduac¢do de Arquitetura e Urbanismo;

V - alunos de graduacdo de outros cursos da URI que estejam cursando disciplinas e pesquisas
relacionadas a drea;

VI — professores da graduacao de outros cursos da URI que estejam desenvolvendo pesquisas na area;

VII - outras Institui¢oes de Ensino Médio, profissionalizante ou Superior, mediante solicitacdo por escrito
aos Coordenadores dos Laboratdrios;

VIl - funciondrios de outras empresas, mediante solicitacdo a Coordenacado dos Laboratdrios.
6. CAPITULO VI
6.1 DA OCUPAQAO E DO FUNCIONAMENTO DOS LABORATORIOS

Art. 9°. A ocupacao dos Laboratdrios se da, prioritariamente, para o desenvolvimento de atividades das
disciplinas, atividades de pesquisa e Trabalho Final de Graduagdo (TFG).

Paragrafo unico. Os Laboratdrios podem ser utilizados por outras instituicdes ou grupos, desde que
previamente solicitado oficialmente e agendado.

Art. 10°. A Instituicdo que desejar utilizar os Laboratdrios deve oficializar o pedido a Coordenac¢ao do Curso
com, no minimo, duas semanas de antecedéncia, indicando horario e disciplina, com o(s) nome(s) de
professor (es) ou responsavel (eis) pelo seu uso.

Paragrafo tnico. A utilizacdo dos Laboratdrios em condi¢des especiais ndo estabelecidas pelo caput deste
artigo depende de aprovacao prévia da Coordenagao do curso de Arquitetura e Urbanismo.

Art. 11°. A utilizacao dos Laboratdrios pode ser feita nos hordrios preestabelecidos, nos turnos da tarde e
noite, de segundas a sextas-feiras. Nos sabados pela manha, somente para atividades de ensino com a

presenca de professor responsdvel; e em outros horarios, com autorizacdo prévia da Coordenac¢do do
Curso.

Art. 12°. A ocupacdo dos Laboratdrios por outros interessados depende da disponibilidade de horario e
desde que nao prejudique o andamento das atividades do Curso.

Art. 13°. A ocupagdo dos Laboratdrios por parte dos alunos em atividades extradisciplinares devera ser
previamente agendada, e s6 serd permitida mediante a presenca de funciondrio/estagiario do laboratdrio

ou professor responsavel.

Art. 14°. Todos os usudrios dos laboratdrios devem seguir as normas de utilizagdo e de seguranga vigentes
de cada laboratério.

Art. 15°. O empréstimo ou a transferéncia de equipamentos e de materiais deve ser feito através de
formulario especifico, autorizado pela Coordenacao do curso.

7. CAPITULO VII
7.1 DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES DO TECNICO DOS LABORATORIOS

Art. 16°. Compete ao funcionario do laboratdrio, organizar e orientar os usudrios:



| — Zelar pelo funcionamento e pela organiza¢ao dos Laboratdrios;
Il — Zelar pela conservacao e pelo uso adequado do patrimdnio dos Laboratdrios;

Il = Acompanhar as atividades realizadas por alunos que estejam desenvolvendo Trabalho Final de
Graduacdo (TFG), projetos de pesquisa e extensdo ou trabalhos das disciplinas;

IV — Oferecer suporte técnico as aulas praticas, na realizacao dos ensaios e experimentos solicitados pelos
professores, além de promover o auxilio aos professores e aos alunos na montagem e no manuseio de
equipamentos e materiais;

V — Organizar o material para as aulas praticas, conforme solicitado pelo professor;

VI - Efetuar o agendamento dos Laboratdrios para aulas praticas;

VIl — Supervisionar e orientar o uso correto de equipamentos de seguranga;

VIl — Auxiliar no controle do uso de materiais de consumo e estoque de material;

IX — Respeitar as normas de utilizagdo e de seguranga;

X — Responsabilizar-se pela organizacao do material solicitado e utilizado na atividade pratica, deixando
o local organizado para a utilizacdo do préximo usuario;

Xl - Certificar-se de que os equipamentos, ao término do seu uso, foram desligados, e quando for o caso,
retirados da tomada;

Xl = Informar os Coordenadores dos Laboratérios de Arquitetura e Urbanismo qualquer anormalidade
ou situacao especial;

XV — Cumprir as determinac¢des do presente Regulamento.

Paragrafo unico. O funciondrio de laboratério ndo poderd, ainda que eventualmente, substituir o
professor nas aulas praticas.

8. CAPITULO
8.1 DAS ATRIBUIQOES DOS PROFESSORES E ALUNOS USUARIOS
Art. 17°. S3o atribuicoes dos professores que utilizam os Laboratérios:

| — Definir, encaminhar, orientar e acompanhar as atividades de ensino, pesquisa e extensdo
desenvolvidas nos Laboratdrios;

Il - Utilizar os Laboratdrios mediante reserva antecipada com as seguintes providéncias: a) reservar o dia
da aula pratica com, no minimo dois dias Uteis, e no maximo sete dias de antecedéncia, para os casos em
que haja a necessidade do técnico dos Laboratdrios preparar materiais e equipamentos para os ensaios;
b) informar, no formulario de reserva de aula o roteiro da atividade e os materiais necessarios para as
aulas;

[l — Utilizar e exigir, quando necessario, dos usudrios dos Laboratdrios o uso de Equipamentos de
Protecao Individual - EPIs e de Equipamentos de Protecao Coletiva - EPCs;



IV — Comunicar irregularidades, aos técnicos e aos Coordenadores dos Laboratdrios;
VI - Zelar pelo patriménio dos Laboratdrios de Ensino;

VIl - Respeitar as normas de utilizacdo e de seguranga seguindo as Normas de Seguranca do laboratério
em uso;

VIl - Responsabilizar-se pela organizagao do material solicitado e utilizado na atividade pratica, deixando
o local organizado para a utilizacdo do préximo usudrio;

IV - Certificar-se de que os equipamentos, ao término do seu uso, foram desligados, e quando for o caso,
retirados da tomada;

X - Informar ao responsdvel pelos Laboratdrios qualquer anormalidade ou situagdo especial.

Art. 18°. Cabe aos alunos em atividades de ensino, pesquisa ou extensao:

| - Zelar pelo patriménio dos Laboratdrios de Ensino;

Il — Utilizar os equipamentos de protecao individual - EPI’s e coletiva — EPC’s, quando necessario;

[Il - Comunicar irregularidades aos técnicos e ao Coordenador dos Laboratdrios;

IV — Apresentar ao Coordenador do Laboratdrio, tendo a anuéncia do professor orientador, um
cronograma de atividades a serem realizadas nos laboratdérios com a presenca do técnico responsavel ou
professor orientador;

V - Solicitar ao Coordenador do Laboratdrio a autorizacao para a realizacdo de atividades praticas fora
dos horarios preestabelecidos, tendo a ciéncia junto ao seu respectivo professor da disciplina, ou

orientador;

VI - Solicitar autorizagdo, junto as Coordenagdes dos Laboratdrios, nos casos em que necessite realizar
atividades além das que foram previstas em conjunto com os técnicos dos laboratdrios;

VIl — Respeitar as normas de utilizagdo e de seguranga;

VIII - Responsabilizar-se pela organizacdo do material utilizado na atividade pratica, deixando o local
organizado para a utilizacdo do préximo usuario;

IX - Certificar-se de que os equipamentos, ao término do seu uso, foram desligados, e quando for o caso,
retirados da tomada;

X — Informar ao responsavel pelo Laboratério qualquer anormalidade ou situacao especial.
9. CAPITULO IX
9.1 DO DESCARTE DE RESIDUOS

Art. 19°. O descarte dos residuos sélidos (plasticos, papel/papeldo, metais, vidros e madeiras) deve ser
feito em lixeiras, separados por tipo de material, nas suas respectivas cores.

Art. 20°. O descarte de produto quimico liquido ndo deve ser feito diretamente na pia. Este deve ser
realizado conforme a sua natureza e destinado em frascos individuais com identificacdo, sendo
encaminhados a central de materiais da Universidade que fard o encaminhamento do residuo para o



tratamento devido.

Art. 21°. O descarte de pilhas e baterias deve ser realizado conforme a sua natureza e armazenados em
lixeiras apropriadas e devidamente identificadas.

Paragrafo Unico. Informe-se com os técnicos dos laboratdrios e/ou o professor sobre onde se encontram
os frascos destinados ao descarte de cada tipo de produto; dcidos e bases, solventes ndo clorados,
solventes clorados e etc. Conforme a sua natureza, prepare-o para descarte, conforme orientacdes do
técnico ef ou professor.

10. CAPITULO X

10.1 DAS NORMAS DE SEGURANCA

Art. 22°. E obrigatério o uso de roupas e sapatos resistentes e apropriados para o trabalho a ser
desenvolvido, devendo ser evitados trajes leves ou curtos, como saias, shorts, bermudas, sanddlias e
chinelos; Ao utilizar equipamentos que possuem polias, eixos e correias, deve-se prender os cabelos
(quando longos) e evitar o uso de qualquer peca de roupa com partes pendentes, como cachecdis, blusas
com cordas de amarrar, etc. O ndao cumprimento das normas de seguranca ou a desobediéncia as
orientacbes dos funcionarios do Laboratdrio implicardo em adverténcia ao aluno. A reincidéncia implicara

em suspensao.

Art. 23°. A todos os usudrios € obrigatdrio o cumprimento das normas de utilizagcdo e de seguranca sobre
o uso dos laboratérios afixados nas portas de entrada de cada laboratdrio.

Art. 24°. Os usudrios devem ter conhecimento prévio da utilizacdao e manuseio dos equipamentos,
componentes eletroeletronicos e ferramentas.

Art. 25°, Utilizar sempre o equipamento de seguranca adequado.
Art. 26°. Todos os usuarios dos laboratdrios deverdo seguir as orientagdes abaixo:
| - Conhecer alocalizagao das saidas de emergéncia;

[l - Conhecer a localizagdo e o funcionamento de extintores de incéndio, caixa de primeiros socorros e
equipamentos de protecao;

[Il - Guardar bolsa, mochila e pastas nos armarios do vestiario, levando para os laboratdrios somente o
material que sera utilizado para a atividade a ser desenvolvida;

IV — Usar jaleco em atividades desenvolvidas na maquetaria e no laboratério de instalacbes
hidrossanitdrias;

V - Evitar a realiza¢do de atividades sozinho nos laboratdrios. E conveniente fazé-lo durante o periodo de
aula ou na presenca dos técnicos, coordenador dos laboratdrios ou professor;

VI - Utilizar os equipamentos de protecdo individual (6culos de protecdo, luvas, touca, mascara, etc) de
acordo com a orientacao do professor, e/ou técnico;

VIl — N3o é permitido beber, comer e fumar no laboratdrio;

VIl - Todos os recipientes que contenham produtos devem estar devidamente rotulados;



IX — Ndo deixar frascos de produtos abertos;
X — Cuidar da limpeza adequada dos equipamentos e da drea no entorno;

XI — Em caso de acidente, por mais insignificante que pareca, comunicar imediatamente ao professor
responsavel, técnico ou coordenador dos laboratdrios.

Art. 27°. Em caso de emergéncia, utilizar os telefones uteis para os tais casos, afixados em avisos nas
portas das salas dos laboratdrios:

| - SAMU: 192;

Il - Corpo de Bombeiros: 193;

[Il - Setor de Seguranga da URI: ramal 9016/17

IV — Hospital de Caridade de Erechim: (54) 3520-8400

V - Fundacdo Hospitalar Santa Terezinha de Erechim: (54) 2106-1410

Art. 28°. Na ocorréncia de qualquer acidente ou incidente, avise imediatamente o coordenador e/ou
técnico responsavel pelo laboratdrio.

Paragrafo Unico. A seguranca no laboratdério é uma responsabilidade que deve ser assumida por todos os
usuarios, tal como professores, técnicos e alunos.

11. CAPITULO XI

11.1 DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 29°. A responsabilidade por danos ao patriménio dos Laboratdrios é de todos os usuarios, estando o
infrator obrigado ao ressarcimento.

Art. 30 °. Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela Coordenacdo do curso.
Paragrafo Unico. Os casos mais graves serdo encaminhados para o Coordenador do Curso de Arquitetura

e Urbanismo para deliberacao ou providéncias cabiveis, de acordo com o Regimento Interno do Campus.

Curso de Arquitetura e Urbanismo URI - Erechim (Campus II) em Novembro de 2024.

Prof. Darllan Fabiani da Silva Santos
Coordenador do Curso de Arquitetura e Urbanismo
URI — Campus de Erechim
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